
 

 

DEMATERIALISATION DES MARCHES PUBLICS 

 

Service formation professionnelle continue 

Chambre de Métiers et de l’Artisanat de Guyane 

Maison des entreprises, Place de l’esplanade, Immeuble CCI - 2ème étage, 

97300 Cayenne 

Contacts 

0594 25 24 76 

0594 25 24 75 

y.jean-marie@cma-guyane.fr 

m.pineau@cma-guyane.fr 

Site web: https://cma-guyane.fr 

 
 

cmaguyane 

 

 Public visé 

Chef d’entreprise, conjoint 

collaborateur, salarié, demandeur 

d’emploi, créateur d’entreprise 

 

 Pré-requis 

Français parlé, lu, écrit 

 

 Durée  
2 jours, soit 14h 

 

 Nombre de participants 

10 personnes 

 

 Tarif 

280€ 

 

 Financements 

Fonds propres, FAFCEA, OPCO … 

 

 Dates 

Nous contacter 

 

 

 Méthode 

Distanciel 

 

Objectifs  

 Connaitre les notions fondamentales en marchés publics avant de se 
lancer dans un appel d’offres.  

 Comprendre les pièces d’un Dossier de Consultation des Entreprises  

 Savoir répondre à un appel d’offres dématérialisé.  

 Créer des alertes et se préparer dans la sphère des plateformes de 
dématérialisation  

 

Programme  

Le cadre juridique, définition et notion  
Les différentes pièces à connaitre  
La dématérialisation des marchés publics  

 Les obligations de l’acheteur et de l’entreprise soumissionnaire  

 La signature électronique et le certificat de signature électronique  

 Signature électronique et groupement momentané d’entreprises  

 Les plateformes de dématérialisation  

 L’archivage des réponses  

Dématérialisation de la facture – Quiz de validation des acquis  

Comment répondre à un appel d’offre dématérialisé – Cas pratique  

Préparer ses enveloppes de réponses – Enveloppe de candidature et enveloppe 

d’offre  

Trouver des appels d’offres  

 Comment trouver des avis de marchés ? les moteurs de recherche  

 Quels prestataires choisir en fonction des besoins ?  

 L’abonnement aux alertes  

 Les services offerts par les prestataires  

 L’accès et l’inscription à la plateforme figurant dans l’ais de marché (AAPC)  

- La récupération des documents de la consultation, le téléchargement de 

Dossier de Consultation des Entreprises (DCE)  

- Les formats de lecture des fichiers  

- Les logiciels gratuits  

Dépôt de l’offre dématérialisée  

 Le dépôt de la réponse électronique : la signature des documents,  

les virus  

 L’horodatage et l’accusé de réception  

 La copie de sauvegarde  
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